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	一﹑調教室流程：

(一)教師填寫「教師調教室單」(表單下載)→系主任(授課班級) →註冊課務組。

(二)調教室單註冊課務組存查。

二﹑請假之調(補)課部份請詳填異動教室之類別、日期、節次及擬動教室，並於擬動教室授課前一週內完成手續，並週知授課學生。
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